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Circolare n. 42                    Roma 21 settembre 2026 

 

Ai Docenti 

Al Personale ATA 

All'Albo dell'Istituto 

 

Oggetto: Regolamentazione dell'accesso di soggetti esterni ai plessi scolastici 

Al fine di garantire la sicurezza degli alunni, del personale e dell'intera comunità scolastica, 

si richiama l'attenzione di tutto il personale sul rigoroso rispetto delle procedure relative 

all'accesso di soggetti esterni all'interno dei plessi dell'Istituto. 

Il personale preposto alla vigilanza e al controllo degli ingressi è tenuto a monitorare con 

particolare attenzione gli accessi ai locali scolastici, verificando l'identità delle persone 

autorizzate e provvedendo all'annotazione dei nominativi degli utenti esterni sugli appositi 

registri messi a disposizione. 

Si ricorda che l'accesso agli uffici di segreteria didattica deve avvenire esclusivamente negli 

orari di ricevimento stabiliti e comunicati all'utenza. Non sono consentiti ingressi al di fuori 

di tali orari, salvo motivata necessità. 

Eventuali richieste di accesso in situazioni eccezionali saranno valutate caso per caso, previa 

autorizzazione del Dirigente Scolastico o di un suo delegato. 

Tutto il personale è invitato a collaborare affinché le presenti disposizioni vengano applicate 

con la massima attenzione e uniformità, nell'interesse della sicurezza e del buon 

funzionamento dell'Istituto. 

Si ringrazia per la consueta collaborazione. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Francesca Sbrana 

Firmato digitalmente 
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